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Oggetto: Lettera d’ordine per l’affidamento della fornitura di capsule caffè e relativo materiale a 
corredo per le esigenze degli uffici di rappresentanza del Ministero dell’ambiente e della sicurezza 
energetica. CIG: B21FA1EB76 

 
 
Con riferimento alle esigenze funzionali del Ministero dell’ambiente e della sicurezza energetica, si 

conferma l’affidamento relativo alla fornitura di capsule caffè e materiale a corredo, nel rispetto 

delle quantità e secondo i prezzi indicati nella Vostra offerta allegata alla presente (prot. n. 110636 

del 14.06.2024), per un importo di € 860,00, oltre IVA. 

Il prezzo proposto deve intendersi comprensivo di ogni onere e spesa (iva esclusa). 

 

Modalità di consegna 

La fornitura di capsule caffè e relativo materiale a corredo, dovrà essere effettuata in due tranche 

come di seguito indicato: 

− la prima tranche entro 7 gg. solari dalla ricezione del presente ordine, relativa alla fornitura 

di n. 1600 capsule compatibili con macchina Nespresso Borbone (miscela nera), n. 1600 

capsule compatibili con macchina Nespresso Essenza mini EN 85 Borbone (miscela rossa) e 

n. 40 confezioni di accessori da 100 pezzi (zucchero, palette e bicchieri da caffè in Mater-

Bi); 

− la seconda tranche entro la fine del mese di giugno, relativa alla fornitura di n. 400 capsule 

compatibili con macchina Nespresso Borbone (miscela nera) e n. 400 capsule compatibili 

con macchina Nespresso Essenza mini EN 85 Borbone (miscela rossa). 

 
La consegna dei suddetti prodotti dovrà avvenire c/o la sede del Ministero dell’Ambiente e della 

Sicurezza Energetica in via A. Usodimare n. 17 - 00154 Roma (piano stradale accessibile con un 
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mezzo non superiore a 35 quintali munito di sponda idraulica), dal lunedì al venerdì, dalle ore 9,00 

alle ore 12,00 e dalle ore 13.30 alle 15.00, previo contatto telefonico, almeno due giorni precedenti 

la consegna, da concordarsi con i seguenti referenti: 

- Consegnatario: Dott. Angelo Aquila, Divisione II - Logistica  

tel.: 06.5722/3221 - cell.: 329/3966604; e-mail: aquila.angelo@mase.gov.it; 

ufficioconsegnatario@mase.gov.it 

 

- Sostituto del Consegnatario: Gianluca Imolesi, Divisione II - Logistica  

tel.: 06.5722/3726 - cell.: 389/6393129; e-mail: imolesi.gianluca@mase.gov.it 

 

- sig. Edoardo Inghingolo, Divisione II - Logistica  

tel.: 06.5722/3288; email: inghingolo.edoardo@mase.gov.it 

 

− sig. Graziano Locatelli, Divisione II - Logistica 

tel.: 06.5722/3288; email: locatelli.graziano@mase.gov.it 

 

Termini e modalità di pagamento - Fatturazione 

I pagamenti saranno effettuati da parte di questa Amministrazione, entro 30 giorni dalla data di 

ricevimento delle fatture, con accredito presso le coordinate bancarie che codesta Impresa dovrà 

indicare e previa attestazione di regolare esecuzione da parte dell’Ufficio competente. 

Il pagamento del corrispettivo dovuto alla Società sarà effettuato solo previa verifica della 

documentazione attestante il versamento dei contributi previdenziali e assicurativi obbligatori 

(D.U.R.C.) e a seguito della ricezione, del visto di approvazione da parte di Equitalia, nel caso di 

pagamenti di importi superiori a € 5.000,00. 

Le fatture dovranno essere trasmesse in formato elettronico in attuazione del Regolamento in 

materia di emissione, trasmissione e ricevimento della fattura elettronica da applicarsi alle 

amministrazioni pubbliche ai sensi della legge 244/2007, art. 1 commi dal 209 al 214 – Decreto del 

Ministro dell’Economia e delle Finanze n. 55 del 3 aprile 2013. 

Ciò premesso, si comunica il Codice Univoco Ufficio per la successiva fatturazione che dovrà avere 

l’intestazione sotto riportata: 

Codice Univoco Ufficio: PFZFD0 

Intestazione: 

Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza Energetica 

Via Cristoforo Colombo, 44 - 00147 ROMA 

C.F.: n. 97047140583 

CIG: B21FA1EB76 
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Si informa che, ai sensi dell’art. 25 del Decreto Legge n. 66/2014, al fine di garantire l’effettiva 

tracciabilità dei pagamenti da parte delle pubbliche amministrazioni, le fatture elettroniche, emesse 

verso le PA, devono riportare il codice identificativo di gara (CIG), tranne i casi di esclusione 

dall’obbligo di tracciabilità di cui alla Legge n. 136 del 13 agosto 2010, e devono riportare le 

coordinate bancarie (codice IBAN) su cui accreditare i pagamenti. 

 

Tracciabilità dei pagamenti 

La Società si assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della 

Legge 13 agosto 2010, n. 136, e s.m.i. La società provvederà a trasmettere al seguente indirizzo 

Pec: RUA@pec.mite.gov.it la dichiarazione di tracciabilità debitamente compilata e 

sottoscritta, congiuntamente ad una copia del documento di identità in corso di validità, e la 

Dichiarazione ex artt. 94 e ss. del D.lgs. 36/2023. 

 

Divieto di cessione delle prestazioni di fornitura 

È fatto assoluto divieto a codesta Società di cedere, a qualsiasi titolo, la presente prestazione di 

fornitura a pena di nullità della cessione stessa. In caso d’inadempimento da parte della Società 

degli obblighi suddetti, il Ministero, fermo restando il diritto al risarcimento del danno, ha facoltà di 

dichiarare risolto di diritto il presente rapporto contrattuale. 

 

Obblighi derivanti dal rapporto di lavoro  

La Società si obbliga ad ottemperare a tutti gli adempimenti verso i propri dipendenti derivanti da 

disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro, ivi compresi quelli in tema di 

igiene e sicurezza, nonché la disciplina previdenziale e infortunistica, assumendo a proprio carico 

tutti i relativi oneri. In particolare, la Società si impegna a rispettare nell’esecuzione delle 

obbligazioni derivanti dal presente contratto le disposizioni di cui al D.lgs. n. 81/2008 e ss.mm.ii. 

La Società si obbliga altresì ad applicare, nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attività 

contrattuali, le condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti 

collettivi ed integrativi di lavoro applicabili alla data di stipula del presente contratto alla categoria e 

nelle località di svolgimento delle attività, nonché le condizioni risultanti da successive modifiche 

ed integrazioni. La Società si obbliga, altresì, a continuare ad applicare i suindicati contratti 

collettivi anche dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione. Gli obblighi relativi ai contratti 

collettivi nazionali di lavoro di cui ai commi precedenti vincolano anche nel caso in cui la Società 

non aderisca alle associazioni stipulanti o receda da esse, per tutto il periodo di validità contrattuale. 

 

Obblighi di riservatezza 

La società manterrà riservati i dati economici, statistici, amministrativi e quelli concernenti il 

personale, che vengano portati a sua conoscenza, in relazione all’effettuazione delle prestazioni 

oggetto del contratto e che sono stati formalmente dichiarati riservati all’Amministrazione. 
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La società sarà tenuta ad usare nei confronti di tali dati riservati il livello di discrezione, non 

inferiore alla cura e discrezione usate dalla stessa nei confronti dei propri dati riservati di natura 

simile. 

 

Penalità e risoluzione  

In caso d’inadempimento degli obblighi, l’eventuale ordinativo di fornitura si risolverà di diritto su 

semplice dichiarazione del Ministero, ove la diffida ad adempiere, contenente le indicazioni delle 

inadempienze riscontrate comunicate con lettera raccomandata alla Società, sia rimasta senza effetto 

entro trenta giorni, salvo il diritto del Ministero di promuovere le azioni volte ad ottenere il 

risarcimento dei maggiori danni eventualmente subiti. 

 

Trattamento dati personali 

I dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, secondo quanto previsto dal GDPR 

679/2016, dal Codice di cui al D.lgs. 196/2003 come novellato dal decreto legislativo 101/2018. 

 

Consenso al trattamento 

La Società dichiara di consentire il trattamento dei dati personali da parte di questo Ministero, ai 

sensi del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii., per le finalità connesse all’esecuzione del 

presente ordinativo. 

 

Codice di comportamento 

La Società si impegna al pieno rispetto da parte del proprio personale impiegato per lo 

svolgimento dei servizi oggetto dell’appalto, per quanto compatibili, delle disposizioni di cui al 

D.P.R. 13 giugno 2023, n. 81 avente ad oggetto il Codice di comportamento dei dipendenti 

pubblici, a norma dell’articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. Nell’ipotesi di 

accertata violazione delle disposizioni di cui al D.P.R. 13 giugno 2023, n. 81, il Ministero ha 

facoltà di dichiarare la risoluzione di diritto dell’eventuale ordine. 

 
 
Per ogni eventuale controversia sarà competente il Foro di Roma. 
 
 
 
 
Allegati: 
− Preventivo prot. n. 110636 del 14.06.2024 
− Dichiarazione di tracciabilità 
− Dichiarazione ex art. 94 e ss. del D.lgs. 36/2023 

 
 

Il Dirigente 
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Dott. Antonio Bonacci 
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